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La Tecnologia y la Informacion como
Herramientas de Transformacion

El uso de la tecnologia en la gestién y el control de procesos y actividades es cada vez mayor. Las
herramientas informaticas, desde softwares sencillos hasta complejos sistemas informaticos de gestién, son
utilizadas en todas las organizaciones que exigen un exhaustivo trabajo de administraciéon de recursos y
personas. Con estas herramientas es posible tener un mayor conocimiento y una mayor eficiencia en la
gestion de la informacidon, y un conocimiento actualizado y en tiempo real de los procesos, recursos y
personas que conforman a la organizacion en cuestion.

Un Sistema Integral de Informacidn (Sll), es un sistema de informacion que hace uso intensivo y extensivo de
las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC) para integrar o centralizar la gestion de la
informacién dentro de una organizacién. Los componentes TIC de los Sll ofrecen herramientas que soportan
procesos de almacenamiento de datos, interaccidén social, gestiéon del conocimiento, toma de decisiones,

difusion de informacion, seguimiento de indicadores, gestion de documentacién y gestion de procesos.

El Sistema Integral de Informacion de Extension de la Universidad Nacional de Mar del Plata (SIIE) es una
herramienta informatica que permitird una gestién mas efectiva de todas las actividades y proyectos de
extension, a la vez de que se dispondrd como un nuevo instrumento de difusion, aprovechando el auge de
las redes sociales y las tecnologias de comunicacion.

Entre las funciones bdsicas de este sistema, podemos encontrar las siguientes:

e Base de datos de todas las personas y organizaciones que participan de la extensidn universitaria

e Gestion de los proyectos, actividades, y estructuras organizacionales de extension universitaria

e Seguimiento y monitoreo de actividades, proyectos, etc., mejorando los tiempos de gestion y control de
todas las actividades.

Ill

e Actla como “red social” para la comunidad universitaria que participa en extension, debido a que
permite la interaccién entre usuarios, publicacién de noticias y demas.

e Cuenta con la informacion necesaria para realizar estadisticas y obtener indicadores de participacion,
distribucién geografica de los proyectos, tiempos de ejecucion, etc.

e Permite un mayor acceso a la informacién, mejorando la difusidn de todas las actividades.

En este manual encontrara las distintas funciones y procedimientos disponibles del SIIE para ingresar,
explorarlo y poner en funcionamiento los engranajes del mismo.

Se recomienda su lectura antes de implementar el uso del SIIE en cada dependencia, y como manual de
consulta ante cualquier duda en el uso de las distintas secciones de la herramienta informatica.


https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_de_Informaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Gesti%C3%B3n_de_la_informaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Gesti%C3%B3n_de_la_informaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/TI
https://es.wikipedia.org/wiki/Gesti%C3%B3n_del_conocimiento
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¢COMO LEER ESTE MANUAL?

re==-=--- I
I

Etiqueta |

o o —— -

i

Segun las personas a la que esté dirigida la entrada.

SIIE: Generalidades del Sistema Integral de Informacién
Usuarios/Organizaciones: Comunidad académica y personas de la sociedad civil
Administradores: Personal administrativo y de gestidn universitario

Numero y titulo de la entrada

| Ruta/Ruta | S: SIIE
Ruta de acceso en referencia a la U: Usuarios y/u Organizaciones
. A: Administradores
entrada que se explica. Se accede a T/E: Tabl i
través del mena del SIIE /F: Tablas y Figuras
_______ | )
: Ab : —— COMPLETAR CAMPO CON LA INFORMACION CORRESPONDIENTE

o

! z -
| — SELECCIONAR OPCION DE MENU DESPLEGABLE
, — CLICK SOBRE EL BOTON QUE SE INDICA

I
| — ATRIBUTO DE USUARIOS Y/O FORMULARIOS DESTACADO

iATENCION!
Comentarios importantes
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4. PROYECTOS

SIIE
S4.1. TIPOS DE PROYECTOS

Proyectos de U.N.M.D.P.

e Proyectos Institucionales UA
No entran en Circuito de Evaluacién SEU.
Son aprobados por la UA correspondiente.

e Proyectos de Convocatorias UA
No entran en Circuito de Evaluacién SEU.
Son aprobados por la UA correspondiente.

e Proyectos Institucionales SEU
No entran en Circuito de Evaluacién SEU.
Son aprobados por SEU.

e Proyectos de Convocatorias U.N.M.d.P.
Convocatorias con Circuito de Evaluacién SEU.

f CIRCUITO EVALUACION SEU = SI

(Ver Mddulo 3)
Son avalados por la UA correspondiente y evaluados y aprobados por la SEU.

Proyectos Convocatorias Externas
Son todos aquellos proyectos cuya aprobacidn no corresponde a la U.N.M.d.P.
Son aprobados " por el administrador que haya creado la convocatoria.

™ La “aprobacién” de un proyecto de convocatoria externa se utiliza para que el
mismo sea informado sobre su ejecucion a la SEU o a la UA seguin corresponda.
Que el proyecto no esté aprobado dentro del SIIE no implica que no haya sido
aprobado por el organismo externo a la U.N.M.d.P.
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Usuarios

U4.1. CREACION DE PROYECTOS (Opcién 1)
Proyectos/Crear Proyecto (Form. SEU)

+ CATEGORIA = Docente
/ TIPO DE DEPENDENCIA = Unidad Académica U.N.M.D.P.
+ ESTADO DE PROYECTO = Borrador
/ TIPO DE FORMULARIO = 1 (SEU)
En esta seccidn, los usuarios tipo “docente” tienen la posibilidad de crear nuevos proyectos. Los mismos se
guardan en una bitdcora personal como “borradores”, los cuales una vez finalizados y cumplimentados en
todos sus requisitos, pueden ser presentados a una convocatoria.
Algunos aspectos importantes a tener en cuenta se destacan a continuacion.
1
o

Siempre recuerde guardar los avances en la redaccion de un
proyecto, haciendo click en el boton GUARDAR

0

Este botdn es utilizado a lo largo del formulario para eliminar
distintas opciones previamente seleccionadas.

U4.1.1. Localizacion y Vinculacion con EEOO (items 1.1y 1.9)

{m  SELECCIONAR OPCION

[+ AGREGAR®

No es obligatorio completar todos los campos.

U4.1.2. Palabras Clave (item 1.5)

No es obligatorio completar todos los campos.
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U4.1.3. Codirector (item 1.6)

U4.1.3.1. Agregar Codirector
AD _ COMPLETAR DNI

[> AGREGAR

U4.1.3.2. Descartar Codirector
[ DESCARTAR

Utilizado cuando se quiere descartar el codirector agregado en el momento.

Luego de agregar una persona como codirector, se le enviara una
notificacion a la misma para que acepte o rechace su participacién.

NOTIFICACIONES

: Fecha Nombre del Rol asignado Director Dependencia
DE PROYECTOS pimme
2016-09-09 Nuevo Proyecto  CoDirector Ejemplo Director Ingenieria
11:17:43 Aceptar Rechazar

Figura F4.1

Aviso de notificacion para Codirector

U4.1.3.3. Desvincular Codirector
[+ DESVINCULAR

Utilizado cuando se quiere desvincular el codirector que ya aceptd ser parte del proyecto.

U4.1.4. Agregar Objetivos e Indicadores (items 1.12y 1.17.5)

[+ AGREGAR

Ab_ COMPLETAR CAMPO
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U4.1.5. Agregar Integrantes (item 2.1)

Ab  COMPLETAR DNI
[+ AGREGAR
Ab _ COMPLETAR HONORARIOS Y HS DEDICADAS

{") SELECCIONAR ROL

U4.1.6. Agregar Organizaciones (item 2.2)

Ab _ COMPLETAR CUIT/NRO DE USUARIO
[> AGREGAR
Ab _ COMPLETAR COMPROMISO

[s IMPRIMIR @
) Con esta opcién se imprime el aval de la institucion a ser presentado ante la UA y/o SEU

Luego de agregar una persona u organizacion al proyecto, se le enviara una
notificacion a la misma para que acepte o rechace su participacion.

NOTIFICACIONES Fecha Nombre del

T EREReRE T Rol asignado Director Dependencia

proyecto

2016-09-09 Nuevo Proyect Voluntari Ej lo Director [ ieriz
0 uevo Proyecto oluntario jemplo Director Ingenieria

Figura F4.2

Aviso de notificacion para Participante

Hasta que todas las personas y organizaciones no hayan aceptado (o en su
defecto, rechazado) participar en el proyecto, el mismo no podra ser
presentado a una convocatoria.
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Presentacion del proyecto

Ejemplo Convocatoria v o
)

Presentacion del proyecto
Ejemplo Convocatoria v Prescntarh

Figura F4.3

Arriba: Presentacion bloqueada (uno o varios participantes no aceptaron)
Abajo: Presentacion disponible (todos los participantes aceptaron)

UINIVERSIDAD NACIONA =yl
€ de MAR DEL PLATA EHE?%?{;RM
COMPROMISO DE LA INSTITUCION EXTRAUNIVERSITARIA

Par la presente se deja constancia que Organizacién de Proeba considera de relevancia la ejerucion del proveci Nombre del Provecto. dirizide
paor Director, Ejemplo. aceptando las bases de la convocatoria de la UN M4 P v manifertnde mesmo compromise mstitocional en ko que respecta
a los sigumemts puntos:

1. Reconocer y aceptar ks términes expusstos en la propussta del Provecto, con plena conforrmidad del plan de tarea: indicade en o] misme.

1. Arbritar todes los medios establecides al imterior dz la institucion para dar cumplimiento a lo: objetivos, las actividades y &l cronograma de
tmabaje del Proyecio .

3. Especificar antecedentes a pariir del desarrollo de actividades en la mstitocion vinouladas al Provecto.

Para la gjecucion del Proyects, Duestra intinicion 52 compromats a:

Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Texto Texto Teuto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Texto Texto Teuto Texto Teuto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texte Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Teuto Texto Tento Texto Texto Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Tewto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Teuto Texto Tento Texto Texto Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Tewto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texte Texto Tewto Texto Teuto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Testo Texto Tewto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Tewto Texto Texo Texto Teuto Texto Texto Texto Texpo Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Firma Respemable Instimciosal

Acayracisn

Figura F4.4
Modelo de Aval impreso por el SIIE

10
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U4.1.7. Presupuesto y Financiamiento (item 3.1y 3.2)

Completar tanto los montos como las descripciones pertinentes en caso de requerirlo

Una vez redactado y guardado el proyecto, el mismo se almacena en la
bitacora personal de los participantes. El director y el codirector son los
unicos habilitados a realizar cambios en los campos del mismo

El inciso de presupuesto y financiamiento posee un apartado de verificaciones, para un mayor control
de las asignaciones presupuestarias realizadas. A continuacion se muestran algunos usos.

Disponible Disponible
=00 N
Verificaciones Verificaciones
Porcentaje de Honorarios Porcentaje de Honorarios
0.00 % 0.00 %
Porcentaje de Equipamiento Adquirido Porcentaje de Equipamiento Adguirido
0.00 % 0.00 %
Figura F4.5
Izquierda: Total Financiamiento = 1000 vs Total Presupuestado = 500
Derecha: Total Financiamiento = 1000 vs Total Presupuestado = 2000
Disponible Disponible
200 50
Verificaciones Verificaciones
Porcentaje de Honorarios Porcentaje de Honorarios
s
Porcentaje de Equipamiento Adquirido Porcentaje de Equipamiento Adguirido
0.00 % 0.00 %

Figura F4.6

Izquierda: Total Financiamiento = 1000 vs Presupuesto Honorarios = 800
Derecha: Total Financiamiento = 1000 vs Presupuesto Honorarios = 950

11
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Disponible Disponible
700 600

Verificaciones Verificaciones

Porcentaje de Honorarios Porcenta)e ce Honorarios
0.00 % 0.00 %

Porcentaje de Equipamiento Adquirido Porcentaje de Equipamiento Adquirido
30.00 % 40.00 %

Figura F4.6
Izquierda: Total Financiamiento = 1000 vs Presupuesto Equipamiento = 300
Derecha: Total Financiamiento = 1000 vs Presupuesto Equipamiento = 400

U4.1.8. Agregar Actividades segun planificacion (item 3.3)

Se deben indicar todas las actividades por separado, a realizar en ambas mitades de la ejecucion del
proyecto. Para ello, agregar actividades antes y después del separador “Presentacion del informe de
avance y rendicidn parcial” con el siguiente procedimiento:

h‘ AGREGAR NUEVA ACTIVIDAD

Ab COMPLETAR MES, DETALLE Y PRESUPUESTO

U4.2. CREACION DE PROYECTOS (Opcién 2)

Proyectos/Crear Proyecto (Form. Reducido)

( CATEGORIA = Docente
" TIPO DE DEPENDENCIA = Unidad Académica U.N.M.D.P.
( ESTADO DE PROYECTO = Borrador

( TIPO DE FORMULARIO = 2 (Reducido)

En esta seccion, el usuario tiene la posibilidad de cargar un proyecto a través de un formulario reducido, el
cual contiene los campos basicos para que el mismo pueda ser divulgado en las secciones publicas del SIIE. A
su vez, este formulario admite la carga del proyecto original en formato PDF, en caso de ser requerido por
los administradores.

12
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En este tipo de formularios, el procedimiento para la asignacidon de personas y organizaciones es idéntico al
explicado en el caso anterior, debiendo aceptar cada uno de ellos su asignacién al proyecto para que este
pueda ser presentado a una convocatoria (caso contrario, el botén “Presentar” aparecera bloqueado).

(Ver Figuras F4.1, F4.2 y F4.3)

U4.2.1 Convocatorias Externas

La carga de proyectos a través del “Formulario Reducido” se utiliza principalmente para informar
aquellos proyectos aprobados y financiados en Convocatorias Externas y que, por lo tanto, no son
redactados originalmente en el formulario de la SEU U.N.M.d.P., sino que poseen otro formato de
presentacion.

Sin embargo, la utilizacidn del Formulario Reducido puede extenderse a cualquier tipo de proyecto.
Sera responsabilidad de los administradores indicar que tipo de formulario debe presentar en cada
una de las convocatorias creadas.

Una vez redactado y guardado el proyecto, el mismo se almacena en la
bitdcora personal de los participantes. El director y el codirector son los
Unicos habilitados a realizar cambios en los campos del mismo

En este tipo de formulario, todos los procedimientos para carga de
participantes, vincular con EEOOQ, etc., son idénticos al Formulario SEU

U4.3. PRESENTACION DE PROYECTOS

Proyectos/Mis Proyectos

En esta seccidn, el usuario puede administrar sus borradores de proyectos, y presentar aquellos que
cumplimenten con los requisitos.

U4.3.1. Editar Proyecto previamente creado

w,/ ESTADO DE PROYECTO = Borrador

Esta accidon puede realizarse de dos maneras:

13
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U4.3.1.1. Opcidn 1
[,\y EDITAR PROYECTO

U4.3.1.2. Opcidn 2
[+ VER DETALLES

L\y MOSTRAR ACCIONES

L\y EDITAR PROYECTO

Estas acciones redireccionan al usuario al formulario del proyecto.

U4.3.2. Presentar Proyecto a Convocatoria

ESTADO DE PROYECTO = Borrador
VER DETALLES

MOSTRAR ACCIONES
SELECCIONAR CONVOCATORIA

PRESENTAR

AvEeraass

ESTADO PASA A = Presentado

Segun el tipo de convocatoria, el proyecto sera aprobado o revisado, entrard en circuito de evaluacion

0 no, etc.

U4.3.3. Eliminar borrador

" ESTADO DE PROYECTO = Borrador
[+ VER DETALLES
[ MOSTRAR ACCIONES

[/} ELIMINAR PROYECTO

14
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U4.4. ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Proyectos/Mis Proyectos

U4.4.1. Modificar Equipo de Trabajo

Las personas e instituciones (usuarios y organizaciones del SIIE) participantes del proyecto pueden ser
agregadas o quitadas una vez aprobado el mismo.

CATEGORIA = Aprobado C.F. / Aprobado S.F.
ESTADO = En Ejecucion
VER DETALLES

MOSTRAR ACCIONES

w7 AN A

CAMBIAR PARTICIPANTES
(Ver U4.1.5 y U4.1.6)

U4.4.2. Desistir Proyecto

El director de un proyecto puede tomar la decisién de no ejecutar el proyecto una vez que el mismo
ha sido aprobado, presentando a su vez la justificacion necesaria.

CATEGORIA = Aprobado C.F. / Aprobado S.F.
ESTADO = En Ejecucion

VER DETALLES

MOSTRAR ACCIONES

DESISTIR PROYECTO

A7 7 74 NN

ESTADO PASA A = No Ejecutado

Administradores

A4.1. CREACION DE PROYECTOS (Opcién 3) - FUNCION: Carga de Proyectos

Proyectos/Crear Proyecto (Form. Admin.)

/ TIPO DE FORMULARIO = 3 (Admin)

15
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Esta accidn esta principalmente apuntada a la carga de proyectos de afios anteriores y ya finalizados.

Las ventajas de realizar dicha carga es la de poder obtener informacién en forma de indicadores para la
realizacion de estadisticas y la obtencién de un analisis cuantitativo y cualitativo de cémo se fue
desarrollando la extension a través del tiempo, por drea temadtica, por localizaciéon, etc., a través de los
proyectos de extensién. También aportard los datos pertinentes para informar a la comunidad acerca de
todos aquellos proyectos realizados con anterioridad y a lo largo del tiempo.

Cada administrador (SEU o UA) estd habilitado a cargar cualquier tipo de proyecto que considere.
Para ello se completa el formulario con la informacién bdsica del mismo y asignandolo a una convocatoria
previamente creada.

A los administradores les esta permitido cargar
proyectos en convocatorias cerradas

U4.1.1. Formulario Administrador
Este formulario es idéntico al “Formulario Reducido”, salvo en los siguientes aspectos:

e Inciso 4 - Proyecto Presentado
Se debe completar la siguiente informacidn, seleccionando los campos correspondientes:

J CONVOCATORIA = a la que se presento el proyecto originalmente
J CATEGORIA = Aprobado C.F. / Aprobado S.F.

( FECHA CATEGORIA =segun el dia que fue aprobado

( ESTADO = Fin. Antes de Term. / Fin. A Term. / Fin. Después. de Term.

" FECHA ESTADO = seguin el dia que fue finalizado

e Agregar Participantes (director, codirector y equipo de trabajo)
Al agregar cualquier tipo de usuario a través de esta funcion, se debe consignar la siguiente
informacién de manera manual, segln las caracteristicas que presentaba la persona en el
momento de ejecucién del proyecto:

" TIPO DE DEPENDENCIA
" DEPENDENCIA
v CATEGORIA
( CARGO (solo docentes)

/ DEDICACION (solo docentes)

16
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e Asignacion directa de Personas y Organizaciones
En los proyectos cargados por un administrador no se exige que los participantes deban aceptar
haber pertenecido al mismo. Sin embargo deben al menos estar cargados en la base de datos.

Administradores

A4.2. FUNCION: Aprobar Proyectos

Proyectos/Aprobar Proyectos

En esta seccidn aparecen todos aquellos proyectos presentados a una convocatoria creada por el
administrador en cuestidn, los cuales requieren de aprobacidn para comenzar a ejecutarse.

Pueden realizarse varias acciones correspondientes a la revision o aprobacidon/desaprobacion de los
proyectos:

A4.2.1. Enviar a Revision

VER DETALLES

MOSTRAR ACCIONES

& 7

SELECCIONAR OPCION = Revision
Ab  COMPLETAR DEVOLUCION
[+ ACEPTAR

/ ESTADO PASA A = Revision

En caso de que el administrador considere que el proyecto no cumple con los requisitos para su
presentacién y aprobacién mediante acto administrativo, puede devolver el proyecto realizando las
observaciones necesarias para que el director aplique los cambios correspondientes.

A4.2.2. Aprobar (o desaprobar) Proyecto

VER DETALLES
MOSTRAR ACCIONES

SELECCIONAR CATEGORIA

Ab COMPLETAR OBSERVACIONES (opcional)

17
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[» ACEPTAR

J CATEGORIA PASA A = Aprobado C.F. / Aprobado S.F. / Desaprobado / No Evaluado

Opcion 1
/ ESTADO PASA A = Aprobado (para A.C.F./AS.F.)
Opcion 2
V/ ESTADO PASA A = No Ejecutado (para Desaprobado / No Evaluado)

Accion a realizar una vez que el proyecto reune los requisitos necesarios. Caso contrario también se
puede decidir desaprobar el proyecto, o considerarlo como categoria “no evaluado”, por no
corresponder con los objetivos de la extension universitaria

Una vez aplicada la categoria del proyecto, la misma no puede
ser modificada posteriormente

Luego de aprobado el proyecto con o sin financiamiento, el
mismo comenzara a ejecutarse 30 dias después de dicha accién

A4.2.3. Otras acciones

Dentro de los detalles y las acciones se puede:
e Cambiar Codirector del proyecto
e Asignar el cdodigo al Proyecto
e Agregar o quitar AA
e Imprimir proyecto en PDF

) Esta accién debe estar debidamente justificada
1
L]

Una vez aprobado o desaprobado el proyecto, el mismo
puede ser consultado a través de la seccion “Mis Proyectos”
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Administradores Admin_UA
A4.3. FUNCION: Avalar Proyectos (Circuito Evaluacién SEU)
Proyectos/Avalar Proyectos (Circuito Eval. SEU)

!
Ver
ANEXO 4.1

Convocatoria U.N.M.d.P. con
Circuito de Evaluacion SEU

En esta seccion aparecen todos aquellos proyectos presentados a una convocatoria con Circuito de
Evaluacién SEU creada por Admin_SEU, los cuales requieren del aval de las unidades académicas en las
cuales los directores de proyectos desarrollan su funcién docente.

A4.3.1. Enviar a Revision

VER DETALLES
MOSTRAR ACCIONES

SELECCIONAR OPCION = Revision

&

Ab  COMPLETAR DEVOLUCION
[+ ACEPTAR

/ ESTADO PASA A = Revision

En caso de que el Admin_UA considere que el proyecto no cumple con los requisitos para su
presentacion y aprobacién, puede devolver el proyecto realizando las observaciones necesarias para
gue el director aplique los cambios correspondientes.

A4.3.2. Avalar Proyecto

VER DETALLES
MOSTRAR ACCIONES

SELECCIONAR OPCION = Avalado

&7

Ab COMPLETAR OBSERVACIONES (opcional)
ACEPTAR

ESTADO PASA A = Presentado a SEU

A 71
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Accién a realizar una vez que el proyecto relune los requisitos necesarios y esta apto para ser

presentado a evaluacion.

Una vez avalado el proyecto, el mismo pasa a
manos del admin_SEU para su evaluacion

A4.3.3. Otras acciones

Dentro de los detalles y las acciones se puede:
e Cambiar Codirector del proyecto ®)
e Asignar el cédigo del Proyecto
e Agregar o quitar AA
e Imprimir proyecto en PDF

®) Esta accion debe estar debidamente justificada

Una vez avalado el proyecto, el mismo puede ser
consultado a través de la seccién “Mis Proyectos”

Administradores Admin_SEU
A4.4. FUNCION: Evaluar Proyectos (Circuito Evaluacion SEU)

Convocatorias/Mis Convocatorias

( CIRCUITO EVALUACION SEU = SI

[ REALIZAR EVALUACION
1
o
Ver
ANEXO 4.2
Evaluacion de Proyectos

(Convocatoria U.N.M.d.P. con
Circuito de Evaluacion SEU)
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A4.4.1. Completar Grilla

Ab_ COMPLETAR PUNTAJES Y OBSERVACIONES

[:\Y GUARDAR CAMBIOS

Se debe completar la grilla de evaluacién, asignando los puntajes y las observaciones
correspondientes. Luego se deben guardar los cambios y avances realizados.

A4.4.2. Notificar Resultados

[:;‘3:-. NOTIFICAR PUNTAIJES

Notifica a los docentes directores el puntaje asignado al proyecto.

Esta accion muestra los puntajes a cada uno de los directores,
codirectores y participantes de un proyecto pero sin indicar el
orden de mérito ni la categoria asignada.

A4.4.3. Cerrar Evaluacion
[/\Y CERRAR EVALUACION
Establece el orden de mérito y aplica las categorias a los proyectos.

Una vez cerrada la evaluacidn, se muestra en cada proyecto el puntaje
recibido, y se muestra en los detalles de la convocatoria el orden de mérito,
con todos los proyectos presentados y como han sido evaluados y
categorizados. Esta accion NO aprueba la ejecucion de los proyectos
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A4.5. FUNCION: Aprobar Proyectos (Circuito Evaluacién SEU)

Convocatorias/Aprobar Proyectos (Circuito Eval. SEU)

Ver

ANEXO0 4.2

Evaluacion de Proyectos
(Convocatoria U.N.M.d.P. con
Circuito de Evaluacion SEU)

Finalmente, una vez cerrada la evaluacidn, se debe proceder a aprobar los proyectos presentados a la
convocatoria, asignando las categorias segln lo establecido en el orden de mérito.

VER DETALLES
MOSTRAR ACCIONES

SELECCIONAR CATEGORIA

F & &

Ab COMPLETAR OBSERVACIONES (opcional)

ACEPTAR

A 7

CATEGORIA PASA A = Aprobado C.F. / Aprobado S.F. / Desaprobado / No Evaluado

Usuarios

U4.5. ORDEN DE MERITO (Circuito Evaluacién SEU)

Proyectos/Todas las Convocatorias

[+ VER DETALLES

Se muestra en los detalles de la convocatoria el orden de mérito, con todos los proyectos presentados y
como han sido evaluados y categorizados.
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Administradores

A4.6. ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Proyectos/Mis Proyectos

Todo administrador tiene la posibilidad de observar los proyectos que han pasado en alguna instancia de
aval, aprobacidn y/o evaluacion bajo su responsabilidad, entrando en esta seccién.

En dicha seccién el administrador puede:
e Editar cddigo del proyecto

e Agregar o quitar AAAA

e Cambiar el codirector del proyecto "
e Dar por finalizado el proyecto ®

e Ver los detalles del proyecto

) Solo bajo pedido correspondiente

®) Segun la fecha establecida de finalizacién en comparacién a la fecha que se decide dar por finalizado, el
proyecto tomarad los valores “finalizado antes de término”, “finalizado a término” o “finalizado después de
término” segln corresponda.

Usuarios

U4.6. TODOS LOS PROYECTOS

Proyectos/Todos los Proyectos

En esta seccidn se muestran todos los proyectos aprobados que se encuentran en ejecucion y finalizados.
En los detalles de los mismos se puede observar informacién pertinente y el listado de las actividades
realizadas por el equipo ejecutor y las proximas actividades a llevar a cabo.

Administradores

A4.7. TODOS LOS PROYECTOS

Proyectos/Todos los Proyectos

En esta seccidén se muestran todos los proyectos aprobados que se encuentran en ejecucion y finalizados.
En los detalles de los mismos se puede observar informacién pertinente y el listado de las actividades
realizadas por el equipo ejecutor y las proximas actividades a llevar a cabo.
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A4.8. ESTADISTICAS

Gestion/Estadisticas

Se

Al hacer click en esta seccién, se descargard automaticamente un archivo de extension “.xIsx” en donde se

puede observar toda la informacion sensible a ser analizada para la generacidn de estadisticas e informes.

Pestafias del Mdodulo 4

Proyectos

Proyectos_EO
Proyectos_Barrios
Proyectos_Localidades
Proyectos_AreasTematicas
Proyectos_Palabras
Proyectos_Destinatarios
Proyectos_Usuarios
Proyectos_Organizaciones
Proyectos_Financiamiento
Proyectos_AA
Convocatorias_Proyectos
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ANEXO 4.1

MODULO 4
Convocatoria U.N.M.d.P. con
Circuito de Evaluacion SEU
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z

CONVOCATORIA U.N.M.d.P. CON CIRCUITO DE EVALUACION SEU

* Ver ANEXO 4.2 EVALUACION DE PROYECTOS
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ANEXO 4.2

MODULO 4

Evaluacion de Proyectos
(Convocatoria U.N.M.d.P. con
Circuito de Evaluacion SEU)
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EVALUACION DE PROYECTOS @ .
Convocatoria U.N.M.d.P.

con Circuito de Evaluacion SEU "EDITABLE “No figurzien
*No figura en informacidn publica
o informacidn publica (solo orden de mérito)
Ver ANEXO 4.1 CONVOCATORIA U.N.M.d.P. *No se le pueden *No se le pueden
CON CIRCUITO DE EVALUACION SEU asignar Actividades asignar Actividades
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